PATVIRTINTA

Kretingos Marijos Tiskevicitités mokyklos
direktoriaus 2020 m. balandzio 10 d.
jsakymu Nr. V1-25

KRETINGOS MARIJOS TISKEVICIUTES MOKYKLOS ELEKTRONINIO DIENYNO
TVARKYMO NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kretingos Marijos Tiskevicitités mokyklos (toliau — mokykla) elektroninio dienyno (toliau
tekste — dienynas) tvarkymo nuostatai (toliau tekste — nuostatai) reglamentuoja ikimokyklinio,
prieSmokyklinio, pradinio ugdymo, specialiojo ugdymo, neformaliojo Svietimo mokytojo Dienyno
sudarymo, administravimo, pildymo, prieziiiros, jy iSspausdinimo ir perkélimo } skaitmening laikmeng
tvarka.

2. Nuostatai, parengti vadovaujantis ,,Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos aprasu®, patvirtintu Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos
4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m.
vasario 27 d. jsakymo Nr. V-170 nauja redakcija), skirti mokyklos vidaus naudojimui.

3. Nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir kituose
Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

4. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiSkus skyrius ir
jvedant tuos pacius duomenis, kaip ir spausdintame dienyne, kurio formga tvirtina Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministras. Mokyklos elektroninis dienynas administruojamas, tvarkomas ir
sudaromas elektroninio dienyno duomeny pagrindu, pagal UAB ,,Tavo mokykla“ elektroninio dienyno
(,TAMO®) Vartotojo vadova ir pagal jmonés , Kompiuterizuoti sprendimai“ informacin¢ sistema
,»Misy darzelis*.

5. Dienynuose vykdoma ikimokyklinio, priesmokyklinio, pradinio ir specialiojo ugdymo
mokiniy ugdymo bei lankomumo apskaita.

6. Mokykla nevykdo mokiniy ugdymo bei lankomumo apskaitos spausdintame dienyne.

Il SKYRIUS
DIENYNO ADMINISTRAVIMAS IR PILDYMAS

7. Mokyklos direktorius jsakymu paskiria mokyklos dienyno administratoriy, kuris atlicka
Dienyno administravimo ir duomeny tikslinimo darbus.

8. Mokyklos dienyno administratorius:

8.1. uztikrina, kad dienynas veikty nepertraukiamai ir saugiai;

8.2. teisingai suveda visg reikalinga informacija dienyno funkcionalumui: mokyklos vadovy,
specialisty, mokytojy ir mokiniy sarasus, grupes, klases, mokomuosius dalykus ir veiklas, pamoky
laika, mokiniy atostogy datas, pusmeciy intervalus, vertinimo sistemas ir biisenas ir kt.;

8.3. suteikia ir iSdalina mokytojy, mokiniy ir mokiniy tévy (globéjy) prisijungimo duomenis,
pametus ar uzmirsus turétus duomenis suteikia naujus prisijungimo duomenis;

8.4. pagal poreikj koreguoja duomenis, atostogy datas, pusmeciy intervalus, vertinima,
mokomuosius dalykus, duomenis apie mokyklos vadova, jo pavaduotojus, mokytojus, mokinius, jy
tévus (globéjus) ir kita dienyno funkcionalumui uztikrinti reikalingg informacija:

8.4.1. tikslina mokiniy duomenis, koreguoja dienyno duomenis atvykus ir i§vykus mokiniams,
informuoja apie tai mokytojus;

8.4.2. nuolat tikrina mokytojy sarasa, papildo jy duomenis, jraso trikstamus mokytojus;

8.4.3. jveda pavaduojanc¢ius mokytojus;

8.4.4. sukuria naujai atsiradusias grupes, klases ir jraso klasiy vadovus;

8.4.5. sukuria ir jraSo trukstamus mokomuosius dalykus;
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8.4.6. esant poreikiui atrakina uzbaigtus ménesius;

8.5. konsultuoja vartotojus dienyno formavimo ir duomeny naudojimo klausimais, jei to negali
padaryti pats, kreipiasi j dienyno TAMO, Dienyno ,,Musy darzelis* administratorius;

8.6. vykdo kitas su dienyno administravimu susijusias funkcijas.

8. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

8.1. vykdo dienyno pildymo priezitirg ir reikalingy ataskaity parengimg pagal mokyklos vadovy
darbo pasiskirstyma;

8.2. pildo tvarkarascio pakeitimus;

8.3. patikrina asmens, nutraukusio darbo sutartj, tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda
ja tvarkyti kitam asmeniui;

8.4. iveda direktoriaus jsakymus dél mokymosi namuose, sanatorijoje, dél mokiniy atvykimo
mokiytis ir i§vykimo i§ mokyklos;

8.5. pasibaigus mokslo metams per 7 darbo dienas sudaro ir i$spausdina ,,Mokiniy mokymosi
apskaitos suvestin¢* ir ,,Klasés lankomumo ataskaita®;

8.6. patikrina klasiy vadovy sudarytas ir pateiktas mokslo mety pabaigoje dienyno pagrindu
atspausdintas mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines bei iki einamyjy mety rugpjucio 31
d. iSspausdintuose lapuose pasiraso, patvirtina juose esan¢iy duomeny teisinguma ir perduoda lapus
archyvuoti teisés akty nustatyta tvarka;

8.7. perkelia j skaitmenine laikmeng, padedant administratoriui, kitus dienyno skyrius iki
einamyjy mety rugpjucio 31 d.;

8.8. teises akty nustatyta tvarka atsako uZz perkelty j skaitmening laitkmeng duomeny teisinguma,
tikrumg ir autentiSkuma;

8.9. bendradarbiauja su dienyno sistemos administratoriumi dienyno tobulinimo klausimais.

9. Pradiniy klasiy mokytojas:

9.1. prasidéjus mokslo metams patikrina savo klasés mokiniy ir visy dalyky sarasus;

9.2. suveda savo asmeninj tvarkarastj;

9.3. kasdien jveda pamoky duomenis: pamokos tema, klasés darba, jvertinimus, pagyrimus,
pastabas, komentarus, pazymi neatvykusius mokinius, skirtus namy darbus;

9.4. nurodo mokymosi formg ir programa, jei mokinys kai kuriy dalyky ar visus dalykus mokosi
pagal pritaikytg ar individualizuotg ugdymo programa;

9.5. pazymi dienyne numatomus atsiskaitymo ir kontrolinius darbus ne véliau kaip prie$ savaite;

9.6. pasibaigus ménesiui per penkias darbo dienas baigia pildyti dienyng ir pazymi, kad visi
ménesio duomenys yra suvesti (lankomumas baigiamas pildyti paskuting ménesio dieng ir
nebekei¢iamas);

9.7. 18spausdina instruktazo lapa, jraSo saugaus elgesio ar kito instruktazo turinj, kuriame pasiraso
mokytojas ir mokiniai, pasiraSytg lapa jsega i klasés instruktazy segtuva;

9.8. prireikus keisti informacija uzrakintose sistemos srityse kreipiasi j mokyklos dienyno
administratoriy. ,,Atrakinimo* faktas fiksuojamas surasant aktg (2 priedas) apie duomeny keitima. Dél
klaidos iStaisymo (duomeny keitimo) akte turi buti jrasyta §i informacija: dalyko pavadinimas ir
pasiekimy jvertinimai zodziu (klaidingas ir teisingas), praleisty ir pateisinty pamoky skaiCius
(klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio dalyko mokymosi pasiekimy jvertinimas ar (ir) praleisty ir (ar)
pateisinty pamoky skaiCius keifiamas, vardas ir pavarde, dalyko mokytojo ar kito mokyklos
darbuotojo, taisiusio duomenis, vardas ir pavarde, elektroninio dienyno administratoriaus vardas ir
pavardé, duomeny keitimo data, jvardinta prieZastis, dél kurios atlickamas duomeny taisymas, Kiti su
duomeny taisymu susij¢ duomenys. Akta apie duomeny keitimg (klaidos iStaisyma) suraSo klaida
padares asmuo arba kitas mokyklos paskirtas asmuo, jei, pvz., klaidag padargs asmuo biity nutraukes
darbo sutartj ir kt. Sudarytas aktas apie duomeny keitimg saugomas kartu su ,,Mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvestine®.

9.9. pusmecio jvertinimus iSveda paskuting pusmecio dieng;

9.10. jeigu mokiniai turi papildomus vasaros darbus, atspausdina, patikrina ir pasiraso dalyko
mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines iki artimiausio Mokytojy tarybos posédzio;

9.11. bendrauja su mokiniais, jy tévais (glob¢jais), klasiy vadovais, mokyklos administracija
Dienyno vidaus Zinutémis;
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9.12. pavaduojant kita mokytoja ta pacig dieng uzpildo dienyna;

9.13. atsako uz jrasy teisingumga dienyne.

10. Dalyko mokytojas:

10.1. prasidéjus mokslo metams suveda, sudaro klasiy, grupiy mokiniy sarasus;

10.2. suveda savo asmeninj tvarkarastj;

10.3. kasdien jveda pamoky duomenis: pamokos temg, klasés darbg, jvertinimus, pagyrimus,
pastabas, komentarus, pazymi neatvykusius mokinius, skirtus namy darbus;

10.4. nurodo mokymosi forma ir ugdymo programa, jei mokinys mokosi pagal pritaikyta ar
individualizuotg programa;

10.5. pazymi dienyne numatomus atsiskaitymo ir kontrolinius darbus ne véliau kaip pries savaitg;

10.6. kiekvieng kartg atlikus saugaus elgesio instruktazg iSspausdina instruktazo lapus, pateikia
mokiniams pasirasyti ir jsega i dalyko mokytojo dokumenty segtuva;

10.7. pasibaigus ménesiui per penkias darbo dienas baigia pildyti dienyng ir pazymi, kad visi
meénesio duomenys yra suvesti,

10.8. prireikus keisti informacijg uzrakintose sistemos srityse kreipiasi ] mokyklos dienyno
administratoriy. ,,Atrakinimo* faktas fiksuojamas surasant aktg (2 priedas) apie duomeny keitimg. D¢l
klaidos iStaisymo (duomeny keitimo) akte turi biiti jraSyta §i informacija: dalyko pavadinimas ir
pasiekimy jvertinimai zodZziu (klaidingas ir teisingas), praleisty ir pateisinty pamoky skaiCius
(Klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio dalyko mokymosi pasiekimy jvertinimas ar (ir) praleisty ir (ar)
pateisinty pamoky skaiCius keiCiamas, vardas ir pavarde, dalyko mokytojo ar kito mokyklos
darbuotojo, taisiusio duomenis, vardas ir pavardé, elektroninio dienyno administratoriaus vardas ir
pavarde¢, duomeny keitimo data, jvardinta priezastis, dél kurios atlieckamas duomeny taisymas, kiti su
duomeny taisymu susij¢ duomenys. Akta apie duomeny keitimg (klaidos iStaisymg) suraso klaida
padares asmuo arba kitas mokyklos paskirtas asmuo, jei, pvz., klaidg padargs asmuo bty nutraukes
darbo sutartj ir kt. Sudarytas aktas apie duomeny keitimg saugomas kartu su ,,Mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvestine*.

10.9. pusmecio jvertinimus iSveda paskuting pusmecio dieng;

10.10. jeigu mokiniai turi papildomus vasaros darbus, atspausdina, patikrina ir pasiraSo dalyko
mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines iki artimiausio Mokytojy tarybos posédzio
perduoda klasés vadovams;

10.11. bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais), klasiy vadovais, mokyklos administracija
Dienyno vidaus zinutémis;

10.12. pavaduojant kitag mokytoja tg pacig dieng uzpildo dienyna;

10.13. atsako uz jrasy teisingumg dienyne.

11. Mokytojas, dirbantis jungtinése specialiojo ugdymo klaséje:

11.1. prasidéjus mokslo metams patikrina savo klasés mokiniy ir visy veikly sgrasus;

11.2. suveda savo asmeninj tvarkarastj,

11.3. kasdien jveda veikly duomenis: pasirinktinai veiklos temg ar klasés darbg, jvertinimus,
pagyrimus, pastabas, komentarus, pazymi neatvykusius mokinius;

11.4. nurodo mokymosi formg ir ugdymo programa;

11.5. pasibaigus ménesiui per penkias darbo dienas baigia pildyti dienyng ir pazymi, kad visi
meénesio duomenys yra suvesti (lankomumas baigiamas pildyti paskuting ménesio dieng ir
nebekei¢iamas;

11.6. prireikus keisti informacija uzrakintose sistemos srityse kreipiasi j mokyklos dienyno
administratoriy. ,,Atrakinimo* faktas fiksuojamas surasant aktg (2 priedas) apie duomeny keitima. Dél
klaidos iStaisymo (duomeny keitimo) akte turi biiti jraSyta §i informacija: dalyko pavadinimas ir
pasiekimy jvertinimai zodziu (klaidingas ir teisingas), praleisty ir pateisinty pamoky skaicius
(klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio dalyko mokymosi pasiekimy jvertinimas ar (ir) praleisty ir (ar)
pateisinty pamoky skaiCius kei¢iamas, vardas ir pavardé, dalyko mokytojo ar kito mokyklos
darbuotojo, taisiusio duomenis, vardas ir pavarde, elektroninio dienyno administratoriaus vardas ir
pavardeé, duomeny keitimo data, jvardinta priezastis, dél kurios atliekamas duomeny taisymas, kiti su
duomeny taisymu susij¢ duomenys. Akta apie duomeny keitimg (klaidos iStaisyma) suraso klaida
padares asmuo arba kitas mokyklos paskirtas asmuo, jei, pvz., klaidg padargs asmuo biity nutraukes
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darbo sutartj ir kt. Sudarytas aktas apie duomeny keitimg saugomas kartu su ,,Mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvestine®.

11.7. pusmecio jvertinimus i§veda paskuting pusmecio dieng;

11.8. bendrauja su mokiniais, jy tévais (glob¢jais), klasiy vadovais, mokyklos administracija
Dienyno vidaus zinutémis;

11.9. pavaduojant kita mokytoja ta pacia dieng uzpildo dienyna;

11.10. atsako uz jrasy teisingumg dienyne.

12. Pradiniy klasiy ar specialiojo ugdymo klasiy vadovas:

12.1. prasidéjus mokslo metams patikrina savo klasés mokiniy ir visy dalyky sarasus;

12.2. isvykus ar atvykus naujam mokiniui apie tai informuoja dienyno administratoriy;

12.3. patikrina savo klasés pamoky tvarkarastj, apie netikslumus informuoja dalyko mokytoja ir
pavaduotoja ugdymui;

12.4. pildo dienyno funkcija ,,Klasés veiklos®;

12.5. tikrina 1r tikslina mokiniy, jy tévy (globéjy, riipintojy) duomenis ne reciau kaip 1 kartg per
pusmet;;

12.6. gaves apie mokinio praleistas pamokas pateisinant] dokumentg ta pacig dieng suveda
duomenis ] dienyna;

12.7. mokiniy tévams (globéjams), neturintiems galimybés naudotis priciga prie dienyno,
pasibaigus ménesiui ne veliau kaip per penkias darbo dienas, sudaro ir iSspausdina ,,Mokinio ménesio
pazangumas* ataskaitg, o pasibaigus ugdymo proceso pusmeciui/mokslo metams ,,Mokinio periodo
pusmecio/metinis pazangumas‘ ataskaitg, pasirasius ataskaitas pateikia;

12.8. pasibaigus mokslo metams, kiekvienam mokiniui sudaro ir iSspausdina ,,Mokinio periodo
metinis pazangumas* suvesting, pasiraSius jsega ] mokinio asmens byla;

12.9. formuoja ir pateikia kitas savo klasés ataskaitas pagal mokyklos administracijos
pareikalavima;

12.10. jveda informacijg apie svarbius savo klasés mokiniy dokumentus (mokyklos direktoriaus
jsakymus dél kélimo j aukstesne klase, palikimo kartoti kursa, papildomy darby skyrimo ir kt.);

12.11. bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais), dalyky mokytojais, mokyklos administracija
Dienyno vidaus zinutémis;

12.12. prie§s savaite skiltyje ,,Tévy susirinkimai® jveda informacija apie biisimus tévy
susirinkimus;

12.13. paruoSia dienyno ataskaitas i§ mokyklos iSeinantiems mokiniams;

12.14. iSspausdintus klasés saugaus elgesio ar kitus instruktazy lapus, jsega j klasés vadovo
dokumenty segtuva;

12.16. atsako uz jrasy teisingumg dienyne.

13. Neformaliojo Svietimo mokytojas:

13.1. iki rugsejo 10 dienos sudaro savo grupes, pazymi joms priklausan¢ius mokinius;

13.2. suveda savo asmeninj tvarkarastj,

13.3. veiklos su mokiniais dieng jveda veiklos tema, turinj, pastabose pazymi neatvykusius
mokinius;

13.4. pasibaigus ménesiui per penkias darbo dienas baigia pildyti dienyng ir pazymi, kad visi
ménesio duomenys yra suvesti,

13.5. kiekvieng kartg atlikus saugaus elgesio instruktazg iSspausdina instruktazo lapus, pateikia
mokiniams pasiraSyti ir jsega j neformaliojo ugdymo vadovo dokumenty segtuva;

13.6. per mokslo metus mokiniy sgrasai gali kisti. mokiniui atsisakius lankyti neformalaus
Svietimo biirelj, mokytojas ji iSbraukia i§ sgraSy nuimdamas varnele. Atvykus naujam mokiniui,
mokytojas jj jtraukia j savo grupg;

13.7. bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais), klasés vadovu, mokyklos administracija
Dienyno vidaus Zinutémis;

13.8. atsako uz jraSy teisinguma dienyne.

14. Specialusis pedagogas:

14.1. iki rugséjo 10 dienos sudaro savo grupes, paZzymi joms priklausancius mokinius;

14.2. suveda savo asmeninj tvarkarastj;
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14.3. veiklos su mokiniais dieng pasirinktinai jveda veiklos temg ar individualaus/grupinio darbo
turinj, pagyrimus, pastabas, komentarus. Pastabose pazymi neatvykusius mokinius;

14.4. pasibaigus ménesiui per penkias darbo dienas baigia pildyti dienyng ir pazymi, kad visi
ménesio duomenys yra suvesti;

14.5 per mokslo metus mokiniy sgrasai gali kisti. Atvykus naujam mokiniui, specialusis
pedagogas jj jtraukia j savo grupe, o iSvykus ji iSbraukia i§ sarasy nuimdamas varnelg;

14.6. bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais), klasés vadovu, mokyklos administracija
Dienyno vidaus zinutémis;

14.7. atsako uz jrasy teisinguma dienyne.

15. Mokyklos socialinis pedagogas:

15.1. stebi ir analizuoja mokiniy lankomuma, j rizikos grupe jtraukty mokiniy lankomuma,
gautas pastabas;

15.2. teikia informacijg apie lankomuma direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

15.3. vidaus Zinutémis korektiSkai bendrauja su mokiniy tévais (globé¢jais, riipintojais),
mokytojais, klasiy vadovais, mokyklos administracija.

16. Sveikatos prieZiiiros specialistas:

16.1. iki spalio 15 dienos jveda j dienyno sistemg mokiniy sveikatos duomenis;

16.2. informuoja klasés mokytoja, esant reikalui, kity dalyky mokytojus apie mokiniy sveikatos
sutrikimus;

16.3. atsako uz jrasy teisinguma dienyne.

17. IkimokyKlinio ir priesmokyklinio ugdymo mokytojas:

17.1. 1§ elektroninio dienyno ,Misy darZelis administratoriaus gaves prisijungimo vardg ir
slaptazodj, prisijungia prie elektroninio dienyno;

17.2. prasidéjus naujiems mokslo metams (per penkias darbo dienas) patikrina savo grupés vaiky
saraSg, pagal direktorés patvirtintus grupiy sarasus, suraso visg biiting informacijg apie vaikus;

17.3. mokslo mety eigoje tikrina informacijg apie priskirta grupe, joje esancius vaikus, tikslina
tévy duomenis ir, esant poreikiui, daro pakeitimus, informuodamas elektroninio dienyno
administratoriy;

7.4. prasidéjus naujiems mokslo metams (iki spalio 1 d.), paraso savo grupés ilgalaikj ugdymo
plang;

17.5. uzpildo grupés dienos ritmo tvarkarastj (dienotvarke);

17.6. kiekvieng penktadien] pildo ugdomosios veiklos sekancios savaités trumpalaikj plang;

17.7. kiekvieng darbo dieng iki 9.00 val. ryto arba véliau, jei tam yra objektyviy priezas¢iy (néra
interneto, neveikia elektroninis dienynas ar pan.) suveda tos dienos vaiky lankomumo duomenis;

17.8. teisés aktuose nustatyta tvarka, jveda praleisty dieny pateisinimo dokumentus;

17.9. kiekvieno ménesio paskuting darbo dieng baigia pildyti vaiky lankomumo apskaitos
Ziniara$t]. Atspausdintg ir pasiraSytg mokiniy lankomumo Zziniarastj pateikia mokyklos buhalteriui;

17.10. pildo duomenis apie vaiky pasiekimus ir pazanga;

17.11. vidaus Zinutémis bendrauja su administracija, ugdytiniy tévais, pedagogais, jstaigoje
dirbanciais specialistais;

17.12. uztikrina elektroniniame dienyne naudojamy duomeny ir savo prisijungimo prie
elektroninio dienyno sauguma.

i SKYRIUVS
DIENYNO PRIEZIURA

18. Mokyklos direktorius ir direktoriaus pavaduotojas ugdymui per mokslo metus atlieka
sisteminga dienyno pildymo prieZiiira.

19. Jei dienyne nustatoma klaida — klaidingas Zodis, tekstas ar jvertinimas, klaida padargs asmuo
kartu su pavaduotoju ugdymui jg istaiso.

20. Mokiniy ugdomaja veikla vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo metus,
jo tvarkyta mokiniy ugdymo bei lankomumo apskaitg patikrina direktoriaus pavaduotojas ugdymui ir
perduoda ja tvarkyti kitam, ugdyma tgsian¢iam asmeniui.



IV SKYRIUS
DIENYNO SUDARYMO ELEKTRONINIO DIENYNO DOKUMENTU PAGRINDU
ISSPAUSDINIMAS, PERKELIMAS I SKAITMENINE LAIKMENA, SAUGOJIMAS

21. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus vykdoma mokyklos pasirinktame dienyne.

22. Ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip iki paskutinés rugpjuc¢io ménesio darbo
dienos, pavaduotojas ugdymui i§ dienyno iSspausdina ataskaita ,,Mokiniy mokymosi apskaitos
suvesting*, iSspausdintuose lapuose pasiraso, patvirtina duomeny teisinguma, tikruma, ir jdeda juos j
byla, tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos archyvy departamento
nustatyta tvarka ir Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d jsakymu Nr. V-118 (Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2019 m. gruodzio 12 d. jsakymo Nr. VE-68 redakcija), nustatyta tvarka.

23. Kitus dienyno skyrius administratorius perkelia j skaitmening laikmeng ir teisés akty
nustatyta tvarka atsako uz perkelty i skaitmening laikmeng duomeny teisinguma, tikruma ir
autentiSkuma.

24. Tvarkos apraSo nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j skaitmenines latkmenas
dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje
Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

25. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, ji spausdinantys ir perkeliantys
1 skaitmenines laikmenas, administruojantys, prizitrintys ir kt.), tvarkydami duomenis, vadovaujasi
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.

26. Asmenys, tvarkantys, administruojantys ir prizitrintys dienyna, pazeid¢ Siy Nuostaty tvarka,
atsako teisés akty nustatyta tvarka.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

27. Nuostatus, jy pakeitimus, papildymus tvirtina mokyklos direktorius.

28. Nuostatai keiCiami ir papildomi mokyklos direktoriaus, Mokyklos tarybos, atsakingo uz
Dienyno tvarkyma Mokyklos direktoriaus pavaduotojo ugdymui iniciatyva.

29. Asmenys, administruojantys, prizitrintys, tvarkantys mokiniy ugdomosios veiklos apskaitg
Dienyne, duomenis tvarko vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

30. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi prieigg prie mokyklos dienyno turintys asmenys
bei pasiraS¢ konfidencialumo pasizadéjimus (1 priedas), kurie saugomi darbuotojy asmens bylose.

31. Su nuostatais mokyklos bendruomené supazindinama elektroninio dienyno pranesimy
pagalba, darbuotojai elektroniniu pastu.

32. Nuostatai skelbiami Mokyklos interneto svetainéje http://www.tiskeviciute.kretinga.Im.It.
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