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KRETINGOS MARIJOS TISKEVICIUTES MOKYKLOS UKIO DALIES VEDEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Kretingos Marijos Tiskevi¢itités mokyklos wkio dalie vedéjo pareigybé, kodas - 1111, yra
priskiriama pareigybiy, kurioms biitinas ne zemesnis kaip aukstasis issilavinimas, grupei.

2. Pareigybés lygis: A2

3. Pareigybés paskirtis: organizuoti mokykloje atliekamas tkines operacijas, jas planuoti,
ripintis turto saugumu, jo atnaujinimu ir pildymu, organizuoti ir priziliréti tiesiogiai pavaldaus pagalbinio
personalo darba.

4. Ukio dalies vedéjas pavaldus mokyklos direktoriui. Ukio dalies vedéjui pavaldus mokyklos
aptarnaujantis personalas.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Ukio dalies vedéjui kvalifikacijai keliami reikalavimai:

5.1. ne Zemesnis kaip aukstasis issilavinimas.

6. Ukio dalies vedéjas turi zinoti ir iSmanyti:

6.1. mokyklos teritorijos priezitiros tvarka;

6.2. mokyklos pastaty ir visy patalpy (klasiy, kabinety, dirbtuviy ir kt.) bei inventoriaus naudojimo
ir prieziliros taisykles;

6.3. higienos normas ir taisykles;

6.4. darbo santykius reglamentuojancius jstatymus;

6.5. buhalterinés apskaitos pagrindus;

6.6. prieSgaisrinés saugos taisykles;

6.7. saugaus darbo taisykles;

6.8. pirmosios medicininés pagalbos suteikimo priemones ir biidus;

6.9. mokyklos nuostatus, darbo tvarkos taisykles;

6.10. kitus mokyklos veikla reglamentuojancius dokumentus bei norminius aktus;

6.11. savo pareigybés aprasyma.

7. Ukio dalies vedéjas privalo vadovautis:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje galiojanciais
norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veiklg, darbo santykius, darbuotojy saugg ir
sveikata;

7.3. darbo tvarkos taisyklémis;

7.4. darbo sutartimi;

7.5. $iuo pareigybés aprasymu;

7.6. kitais savivaldybés lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais,
taisyklémis ir pan.).
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111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8.Ukio dalies vedéjo funkcijos:

8.1. atsakyti:

8.1.1. uz ilgalaikj nematerialyjj ir materialyjj turtg ir atsargas, tvarkyti ilgalaikio materialiojo turto
apskaita, dalyvauti jam perduoty materialiniy vertybiy inventorizacijose, nurasyti susidévejusj inventoriy;

8.1.2. uz darby saugg; instruktuoti zmones ir registruoti instruktavimo Zzurnaluose, apmokyti ir
testuoti darbuotojus dirbancius su pavojingomis medziagomis ir pavojingus darbus. Pildyti darbuotojy
asmeniniy apsaugos priemoniy apskaitos korteles. Tirti nelaimingus atsitikimus darbe;

8.1.3. uz civiling saugg; rengti civilinés saugos mokymo planus ir civilinés saugos parengties
ekstremalioms situacijoms planus, organizuoti civilinés saugos treniruotes, pratybas, nuolat perzitréti
evakuacinius planus.

9. Rupintis:

9.1. pastaty, pagrindiniy priemoniy ir jrengimy apsauga, turto jsigijimu ir nuraSymu;

9.2. darbuotojy sauga ir sveikata, uztikrinti sanitarijos taisykliy laikymasi jstaigoje ir teritorijoje;

9.3. jrenginiy tinkamu ir saugiu eksploatavimu, o jiems sugedus, laiku suremontuoti.

10. Mokyklos patalpomis ir jy priezitra.

11. Organizuoti:
naudojami, kad mokyklos tikis funkcionuoty normaliai, nesukeldamas veiklos sutrikimy;

11.2. ir vykdyti vieSyjy pirkimy konkursus vadovéliams, mokymo priemonéms, tikinéms prekéms ir
kt.;

11.3. mokiniy pavézéjima mokykliniu autobusu. Prizidiréti mokyklinio autobuso eksploatavima.

11.4.tvarkyti aptarnaujancio personalo darbo grafikus, apskaitos tabelius.

12. Uztikrinti:

12.1. $varg, tvarka jstaigos patalpose ir teritorijoje;

12.2. kad mokyklos teritorijos poilsio, sporto ir kt. vietose esantys jrenginiai buty tvarkingi,
nepavojingi sveikatai;

12.3 kad buty laiku atliktas patalpy ir inventoriaus eilinis remontas, tinkamai pasiruoSta naujyjy
mokslo mety pradZiai;

12.4. priesgaisrinés saugos ir darbo saugos taisykliy laikymasi, instruktuoti darbuotojus prieSgaisrine
instrukcija, prizitréti evakuacinius praéjimus, tikrinti gesintuvy galiojimo terminus;

12.5. mokiniy atostogy metu, kai nevyksta ugdymo procesas, pavaduoja direktoriy;

12.6. kontroliuoja jam pavaldziy darbuotojy darbg ir jy pareigy vykdyma,

12.7.vykdyti kitus teisétus direktoriaus ir kontroliuojanéiy pareiginy nurodymus.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

13. Ukio dalies vedéjas, jtares ar pastebéjes zodines, fizines, socialines paty¢ias, smurta:

13.1. nedelsdamas jsikisa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg kelian¢ius veiksmus;

13.2. primena mokiniui, kuris tyCiojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyCiojimusi, gero elgesio
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

13.3. rastu informuoja patyrusio paty¢ias, smurtg mokinio klasés auklétoja apie jtariamas ar
ivykusias patycias;

13.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalbg galincius suteikti
asmenis (tévus (globéjus, ripintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar institucijas (pvz.:
policija, greitaja pagalba ir kt.).

14. Ukio dalies vedéjas , jtares ar pastebéjes patycias kibernetinéje erdvéje arba gaves apie jas
pranesima:
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14.1. esant galimybei iSsaugo vykstanciy patyCiy kibernetingje erdvéje jrodymus ir nedelsdamas
imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

14.2. jvertina grésm¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi | pagalba galinCius suteikti asmenis (tévus
(globéjus riipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policija);

14.3. pagal galimybes surenka informacijg apie besity¢iojan¢iy asmeny tapatybe, dalyviy skaiciy ir
kitus galimai svarbius faktus;

14.4. rastu informuoja patyCias patyrusio mokinio klasés auklétoja apie patyCias kibernetinéje
erdvéje ir pateikia jrodymus (iSsaugota informacija);

14.5. turi teise apie patycCias kibernetinéje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rySiy reguliavimo
tarnybai pateikdamas praneS$img interneto svetainéje adresu www.draugiskasinternetas.lt.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

15. Ukio dalies vedéjas atsako uz:

15.1. bendrag mokyklos tikio bukle;

15.2. pastato ir patalpy, baldy ir inventoriaus bukle;

15.3. inzineriniy komunikacijy ir jrenginiy techning prieziiira;

15.4. patalpy apSvietima, mikroklimato atitikimg galiojan¢ioms normoms;

15.5. apriipinima biitinais materialiniais resursais (inventoriumi, mokymo priemonémis, maisto
produktais ir kt.);

15.6. sanitaring bukle ir prieSgaisring sauga.

16. Ukio dalies vedéjui gali biiti taikoma drausmés, materialiné arba baudziamoji atsakomybé, jeigu
jis:

16.1. dél savo neveiklumo leido darbuotojams pazeidinéti darbo drausme, nevykdyti arba aplaidziai
vykdyti savo pareigas, dél ko susidaré prielaidos jvykti arba jvyko nelaimingas atsitikimas, kilo gaisras;

16.2. davé darbuotojams privalomus neteisétus nurodymus;

16.3. neatliko savo pareigy;

16.4. savo veiksmais padaré zalg.

17.Ukio dalies vedéjas uz darbo drausmés pazeidimus gali biti atleistas i§ darbo.

Parenge Ieva Ruksiené, direktore

SusipaZinau ir supratau

Data Vardas, pavardé Parasas


http://www.draugiskasinternetas.lt/

