PATVIRTINTA

Kretingos Marijos Tiskevicitites mokyklos
direktoriaus 2017 m. birzelio 29 d.
jsakymu Nr. V1-20

KRETINGOS MARIJOS TISKEVICIUTES MOKYKLOS MAZOS VERTES PIRKIMU
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

|. MaZos vertés pirkimy tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) parengtas vadovaujantis Lietuvos
Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu (toliau — Viesyjy pirkimy jstatymas).

2. Aprasas nustato prekiy, paslaugy ir darby mazos vertés pirkimy (toliau — pirkimai) badus ir
ju procedury atlikimo tvarka.

3. Atlikdamos mazos vertés pirkimus, perkanéiosios organizacijos vadovaujasi $iuo Aprasu,
taip pat VieSyjy pirkimy jstatymu, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu ir kitais teisés aktais.
Atliekant mazos vertés pirkimus, privalomai taikomos VieSyjy pirkimy jstatymo I skyriaus, 31, 34
straipsniy, 58 straipsnio | dalies, 82 straipsnio, 86 straipsnio 5, 6, 7 ir 9 dalies, 91 straipsnio, VI ir VII
skyriy ir kity Siame Aprase nurodyty Viesyjy pirkimy jstatymo straipsniy ar jy daliy nuostatos.

4. Aprase vartojamos sgvokos:

4.1. mazos vertés pirkimas — tai:

4.1.1.supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo numatoma verté yra mazesné
kaip 58 000 Eur (penkiasdeSimt aStuoni tukstanc¢iai eury) (be pridétinés vertés mokescio (toliau —
PVM)), o darby pirkimo numatoma vert¢ mazesné kaip 145 000 Eur (Simtas keturiasdeSimt penki
tukstanciai eury) (be PVM);

4.1.2.supaprastintas pirkimas, atliekamas toms atskiroms pirkimo dalims, kuriy bendra verté
yra mazesne kaip 58 000 Eur (penkiasdeSimt astuoni tiikstan¢iai eury) (be PVM) to paties tipo prekiy ar
paslaugy sutariy vertés, o perkant darbus — mazesné kaip 145 000 Eur (Simtas keturiasdeSimt penki
tukstanciai eury) (be PVM). Jeigu numatoma pirkimo verté yra lygi tarptautinio pirkimo vertés ribai
arba jg virsija, perkancioji organizacija uztikrina, kad bendra daliy verté, atlickant mazos vertés ir kity
supaprastinty pirkimy proceduras, buty ne didesné kaip 20 procenty bendros visy pirkimo daliy vertés;

4.2. neskelbiama apklausa — pirkimo biidas, kai perkancioji organizacija kreipiasi j tiekéjus,
kviesdama pateikti pasitlymus;

4.3. pirkimy organizatorius — perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgaliotojo asmens
paskirtas darbuotojas, kuris perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka mazos
vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma vieSojo pirkimo komisija. Skiriant pirkimy
organizatoriy, turi buti atsiZvelgiama | jo ekonomines, technines, teisines zinias ir VieSyjy pirkimy
jstatymo bei kity pirkimus reglamentuojanciy teises akty iSmanymg. Pirkimy organizatoriai gali bati tik
nepriekaistingos reputacijos asmenys;

4.4, skelbiama apklausa — pirkimo buidas, kai perkancioji organizacija apie atlickamg pirkima
paskelbia CVP IS priemonémis (uzpildo skelbimg apie pirkimg, vadovaudamasi VieSyjy pirkimy
tarnybos nustatyta tvarka);

4.5. viesojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) — perkanciosios organizacijos arba jos
jgaliotosios organizacijos vadovo jsakymu (potvarkiu), vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 19
straipsniu, sudaryta Komisija, kuri Sio Apraso nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka pirkimus.

Kitos ApraSe vartojamos savokos apibreztos VieSyjy pirkimy jstatymo 2 straipsnyje.
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5. Jei perkanc€ioji organizacija nusprendzia vykdyti pirkima kuriuo nors i§ pirkimo budy,
numatyty VieSyjy pirkimy jstatyme, pirkimas vykdomas vadovaujantis atitinkamg pirkimo buda
reglamentuojanciomis VieSyjy pirkimy jstatymo nuostatomis.

6. Pirkimai atlickami laikantis lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripaZinimo,
proporcingumo, skaidrumo principy. Perkancioji organizacija, vykdydama pirkima, siekia racionaliai
naudoti tam skirtas lésas, bei uztikrina, kad biity laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo teisés
jpareigojimy vykdant pirkimo sutartis.

7. Planuojant pirkimus ir jiems rengiantis, negali biiti sieckiama iSvengti ApraSe nustatytos
tvarkos taikymo ar dirbtinai sumazinti konkurencijg. Laikoma, kad konkurencija yra dirbtinai
sumazinta, kai pirkimu tam tikriems tiekéjams nepagrjstai sudaromos palankesnés ar nepalankesnés
salygos.

8. Pirkimo procediiry pradzios ir pabaigos momentg apibrézia VieSyjy pirkimy jstatymo 29
straipsnio | ir 2 dalys. Perkancioji organizacija turi teis¢ savo iniciatyva nutraukti pradétas pirkimo
procediiras. Tai gali biiti atlieckama bet kuriuo metu iki pirkimo sutarties (preliminariosios sutarties)
sudarymo, jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti. Pirkimo procediras nutraukti
privaloma, jeigu buvo pazeisti VieSyjy pirkimy jstatymo 17 straipsnio | dalyje nustatyti principai ir
atitinkamos padéties negalima iStaisyti.

9. Perkancioji organizacija privalo jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i$ centrinés perkanciosios
organizacijos arba per ja, jeigu Lietuvos Respublikoje veikiancios centrinés perkanciosios
organizacijos siilomos prekes ar paslaugos, per sukurta dinaming pirkimy sistemg ar sudaryty
preliminarigjg sutart] galimos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai atitinka perkanciosios organizacijos
poreikius ir perkancioji organizacija negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu bidu
racionaliai naudodama tam skirtas léSas. Perkanciosios organizacijos privalo motyvuoti savo sprendimg
neatlikti pirkimo naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos paslaugomis ir saugoti tai
patvirtinant] dokumentg kartu su kitais pirkimo dokumentais VieSyjy pirkimy jstatymo 97 straipsnyje
nustatyta tvarka. Siame punkte numatytos pareigos jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i3 centrinés
perkanciosios organizacijos arba per ja gali buti nesilaikoma, kai atliekant neskelbiamg apklausg
numatoma pirkimo sutarties verte¢ yra mazesné kaip 10 000 Eur (deSimt tukstanciy eury) (be PVM).

10. Tais atvejais, kai neatlickamas centralizuotas pirkimas, kaip numatyta Sio Apraso 9
punkte, norédama jsigyti prekiy, paslaugy ar darby, perkancioji organizacija gali:

10.1. atlikti pirkima savarankiskai;

10.2. jgalioti kitg perkancigjg organizacijg atlikti pirkimo procediiras (Zr. VieSyjy pirkimy
jstatymo 83 straipsnj);

10.3. jsigyti prekes, paslaugas ir darbus i§ uZsienio valstybés centrinés perkanciosios
organizacijos ar naudojantis uzsienio valstybés centrinés perkanciosios organizacijos atlikta pirkimo
procediira, valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminarigja sutartimi;

10.4. atlikti bendrus pirkimus kartu su kitomis Lietuvos Respublikos ar kity valstybiy nariy
perkanc¢iosiomis organizacijomis (zr. VieSyjy pirkimy jstatymo 84 ir 85 straipsnius);

10.5. naudotis pagalbinés vieSyjy pirkimy veiklos paslaugy teikejy paslaugomis, kaip jos
apibréztos VieSyjy pirkimy jstatymo 2 straipsnio 22 ir 23 dalyse.

I'l. Siekdama pasirengti pirkimui ir pranesti tickéjams apie pirkimo planus bei reikalavimus,
perkancioji organizacija gali praSyti suteikti ir gauti rinkos, taip pat nepriklausomy eksperty, institucijy
arba rinkos dalyviy konsultacijas (zr. VieSyjy pirkimy jstatymo 27 straipsnj), taip pat gali i§ anksto
Centrineje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje (toliau — CVP IS) pagal VieSyjy pirkimy tarnybos
nustatytg tvarka paskelbti pirkimy techniniy specifikacijy projektus.

12. Pirkimo procediirg atlicka pirkimy organizatorius ar Komisija. Tuo paciu metu
atlickamoms kelioms pirkimo procediiroms gali biuiti paskirti keli pirkimy organizatoriai arba
sudaromos kelios Komisijos. Atvejus, kada pirkimo procediirg atlicka pirkimy organizatorius, o kada —
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Komisija, perkancioji organizacija nustato vidaus dokumentuose. Komisija dirba pagal ja sudariusios
perkanCiosios organizacijos patvirtinta darbo reglamenta. Pirkimy organizatorius ir Komisija yra
atskaitingi perkanciajai organizacijai ir vykdo tik raSytines jos uzduotis bei jpareigojimus.

I3. Pirkimy organizavimo tvarka perkancioji organizacija nustato vidaus dokumentuose.

14. Perkancioji organizacija, siekdama uzkirsti kelig pirkimuose kylantiems interesy
konfliktams (Zr. VieSyjy pirkimy jstatymo 21 straipsnio | dalj), reikalauja, kad perkanciosios
organizacijos ar pagalbines pirkimy veiklos paslaugy teikéjo darbuotojai, Komisijos nariai ar ekspertai,
stebétojai, dalyvaujantys pirkimo proceduroje ar galintys daryti jtaka jos rezultatams, pirkimo
procediirose dalyvauty ar su pirkimu susijusius sprendimus priimty, tik prie$ tai pasiras¢
konfidencialumo pasizadéjimg (priedas Nr. 3) ir neSaliSkumo deklaracijg( priedas Nr.2). Analogiski
reikalavimai taikomi ir pirkimy organizatoriui. Konfidencialumo pasizadéjimg ir nesaliSkumo
deklaracija asmuo pasiraSo, kai yra paskiriamas atlikti jam numatytas pareigas.

[4. Kiekviena atliekama pirkimo procediira patvirtinama toliau nurodomais dokumentais:

[4.1. jei atlickama apklausa zodziu, pirkimg patvirtinantys dokumentai yra sutartis ir CVP IS
paskelbta informacija apie ja, o jei sutartis sudaryta ZodZiu — saskaita faktiira arba kiti buhalterinés
apskaitos dokumentai;

14.2. jei atlickama apklausa raStu, pirkimg patvirtinantys dokumentai yra susira$ingjimo
informacija, jskaitant skelbimg apie pirkimg (jei pirkimas buvo skelbiamas) ir kitus pirkimo
dokumentus, protokolai (fiksuojantys Komisijos sprendimus ar suraSomi deryby ar susitikimy su
tiek¢jais atveju) taip pat sudaryta sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie ja, o jei sutartis sudaryta
Zzodziu — sgskaita faktiira arba kiti buhalterinés apskaitos dokumentai;

14.3. kokie dokumentai pildomi pirkimo procediiry metu (nejskaitant aukS¢iau nurodyty)
perkancioji organizacija nustato vidaus dokumentuose. Tais atvejais, kai pirkimg atlicka vienas asmuo
ir jj patvirtinantys dokumentai yra saugomi to asmens elektroniniame paste ar CVP IS naudotojo
paskyroje, perkancioji organizacija uztikrina tokiy dokumenty prieinamuma, iskilus tokiam poreikiui.

15.Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, pasitlymai bei jy
nagrin¢jimo ir vertinimo dokumentai, Komisijos sprendimy priemimo, deryby ar kiti protokolai,
susirasSinejimo su tiekejais dokumentai, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai saugomi ne trumpiau kaip 4
metus nuo pirkimo pabaigos. Preliminariosios sutartys, pirkimo sutartys, jy pakeitimai ir su jy
vykdymu susije dokumentai — ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo sutarties jvykdymo. Visi nurodyti
dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

16.Perkancioji organizacija CVP IS priemonémis VieSyjy pirkimy tarnybai jos nustatyta
tvarka pateikia visy per kalendorinius metus sudaryty toliau iSvardyty pirkimo sutarCiy ataskaita:

16.1. pirkimo sutarCiy, kurios buvo sudarytos ZodZziu arba sudarytos po pirkimo, kuriame
pasitilymas pateiktas zodziu;

16.2. pirkimo sutar¢iy, kai sutartis buvo sudaryta atliekant pirkimg neskelbiamos apklausos
btdu Sio Apraso 17.2.5 b ir ¢ papunkciuose ir 17.2.15-17.2.17 punktuose nustatytais atvejais, jeigu jy
metu laiméjusiu dalyviu nustatytas fizinis asmuo;

16.3. kai pirkimo tikslas buvo sukurti arba jsigyti unikaly meno kiirinj ar meninj atlikima;

16.4. pirkimo sutarciy, kai nebuvo techniniy galimybiy VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta
tvarka paskelbti laiméjusio dalyvio pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties dalj. Ataskaita
pateikiama per 30 dieny, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams.
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